
 

 

督办员填写《督办登记表》、督查督办通知书，下发承办单位 

督办员检查反馈结果的真实性 

是 

领导批示 年度重点工作 会议决议 

承办单位落实督查内容，并按期反馈处理结果。必要时督办员可

下发催办单》或口头催办 

否 

督办员收集整理，根据需要编发《督查督办工作简报》 

督办员将有关资料存档 


