
（肇学委办〔2017〕44号） 
 

第一章  活动举办条件 

第一条 本制度适用于已在学校团委登记注册的学生社团。 

第二条 学生社团活动要求主题鲜明，内容积极健康。拥护党的路线方针政策，坚持四项基本原

则，符合国家法律法规以及学校有关规章制度。  

第三条 学生社团活动必须按程序经过肇庆学院学生社团联合会（以下简称“社联”）的审核，

并由学校团委批准，方可举办。所有活动必须办理完整的审批手续。否则即为违规活动，社联有权

对该活动进行终止。 

第四条 学生社团活动必须有明确的责任人和指导老师，责任人和指导老师必须对活动的内容、

财务、安全等方面负责。  

 第二章  申报与审批手续 

第五条 活动内容审批部门 

学生社团举办的校内活动，由校团委负责审批；跨校活动及涉外活动根据《肇庆学院师生集体

外出活动管理规定》有关要求，由校团委出具意见，报学校分管领导审批。对明显带有商业性质的

活动，如摆卖、促销等，一般不予批准，如有特殊情况，须由校团委出具意见，报后勤管理处审批。 

第六条 活动申请程序  

主办活动的学生社团需至少提前10个工作日提出活动方案，经社联初审合格后，按要求填写《肇

庆学院学生社团活动项目申请表》，逐级办理审批手续。如活动涉及校外单位指导和参与，须由该单

位的负责人加具意见并签名，加盖单位公章，同时附活动邀请函件，方可办理审批手续。 

社联对《申请表》内容进行核准，出具初审意见后，在规定时间内报校团委审批。 

第七条 活动场地的申请 

主办活动的学生社团根据《肇庆学院场地申请规范》，结合所举办的活动人数、内容与规模的实

际情况，提前向校团委申请使用场地。 

第八条 活动的设备使用 

在开展活动时需使用学校设备设施时，应在《申请表》中的“所需器材”一栏内注明，活动获

批后，由社联统一调配；使用需要收费的设备要按规定缴纳费用；活动的主办方有责任确保学校公

共设备资源的正常使用和安全，对非正常使用导致的损毁，按有关规定赔偿。 

第九条 活动的经费申请 

对于需要资金支持的学生社团活动，主办活动的学生社团须详细列明经费来源，并附详细活动

预算，由社联核查社团经费余额，并审核活动开支的合理性，活动获批后，可办理财务借支手续。

凡有社会资金支持的学生社团活动，须提前签订三方（主办方、协办方和社联）合作协议，活动赞

助经费专款专用，全额拨付。 

第十条 活动的宣传要求 

举办活动期间所使用的海报、横幅、传单及电子屏内容等宣传资料应按照党委宣传部、后勤管

理处和校团委等职能部门的有关要求，在指定地点进行张贴、悬挂、派发和播放，未经批准不得随



 

 

意在校园内张贴悬挂宣传品，不得随意摆放宣传板，不得在校道上随意派发宣传资料；各类宣传资

料的内容须在《申请表》中注明，并附设计小样报批，宣传品均须在活动获批后印刷、派发及使用。  

如要邀请校外教师举办讲座或者在活动中播放影音作品，须另附讲座课件或需播放的影音作品，

交社联审核，播放的影音作品要合法健康，否则不予受理。 

第三章  活动细则 

第十一条 举办活动的学生组织要主动请主管（指导）单位的教师指导开展活动，切实把握好活

动主题。 

第十二条 必须按申请的内容开展活动，不得擅自改变活动计划，不得随意改变活动内容、形式、

规模及范围等。 

第十三条 必须自觉遵守各活动场地的管理规定，认真履行场地使用应负的责任，不得随意粘贴

气球、彩带和座位标识，不得私拉电源。活动结束后，主办方应及时清理场地。 

第十四条 学生社团活动原则上不能在教学时间开展，如特殊情况，须由校团委出具意见，报教

务处审批备案。 

第十五条 注重活动宣传及总结。活动期间，应注重图片、视频信息的采集，应及时向有关校内

新闻媒体报道活动通讯，如需联系校外媒体进行报道，应提前报社联，并由社联统一联系。活动结

束后，及时做好活动总结。 

第四章  附则 

第十六条 活动的检查监督  

为加强管理和规范学生社团活动，保证活动按计划有秩序进行，社联将不定期对学生社团活动

的手续与内容进行抽查监督。抽查中，对于没有按照规定要求举办的活动，一经发现，将责成所在

社团对主要当事人进行批评教育，情节严重者，按有关规定给予纪律处分并在一定时限内取消其所

在社团的相关活动申请。 

第十七条 本制度自印发之日起实施，由校团委负责解释。 

附件：1.《肇庆学院学生社团活动项目申请表》填写说明 

2.肇庆学院学生社团活动项目申请表 



 

 

附件1： 

《肇庆学院学生社团活动项目申请表》填写说明 

 

一、申请单位：填写申请活动的学生社团全称。  

二、申请时间：填写递交申请表到社联的当天日期。  

三、活动主题：填写详细的学生社团活动名称。  

四、活动时间：填写举办活动的具体时间（精确到小时，24

小时制）。  

五、活动简述：简要填写活动内容，并附详细的活动方案。  

六、学生负责人：填写学生社团主要负责人姓名及联系方式

（一般为全号，如有短号，可注明）。  

七、指导老师：填写主办活动学生社团的指导老师或者该项

活动的指导老师，并填写联系方式。  

八、办公室审批部分。活动场地：所填写的场地必须是学校

允许使用的场地。须填写好所要申请场地的所需器材，不在申请

表中列明的申请器材一律不予借用。活动场地以及器材的申请以

社联办公室最后的审批意见为准。 

九、财务部审批部分。活动申请时必须明确填写经费来源，

并附上完整的经费预算。经费的申请以社联财务部最后的审核意

见为准。 

十、宣传部审批部分。活动的宣传品内容均需在申请表中列

明所需的各项宣传品。如社团活动需要协调使用学校宣传媒介的，

必须列明。如要邀请校外教师开办讲座或者在活动中播放影音作

品，须另附讲座课件或需播放的影音作品，交社联审核，播放的

影音作品要合法健康，否则不予受理。宣传品内容以及宣传途径

的使用以社联宣传部最后的审核意见为准。 



 

 

十一、涉外举办活动。如活动涉及校外单位指导和参与，须

由该单位的负责人加具意见并签名，加盖单位公章，同时附活动

邀请函件，方可办理审批手续。 

十二、社联、校团委审批意见：  

（一）所有学生社团活动都需经过社联常务会议研究，并出

具初步意见，报校团委审批，获批后方可开展。 

（二）社联审批学生社团活动时间为每周二、四，社联办公

室于每周三、五收齐《申请表》，统一报校团委办理。  

十三、附注：  

（一）《肇庆学院学生社团活动项目申请表》需提前在五个工

作日以上填写。  

（二）学生社团活动前期若要设咨询点，请于申请活动时一

并申请，不接受另外申请咨询点的审批。 

（三）表格建议打印，如书面填写，要求字迹工整，不能涂

改，保持清洁。  

 



 

 

附件2： 

肇庆学院学生社团活动项目申请表 

社团名称  负责人  联系方式  

校内指导机构  活动时间  

指导老师  联系方式  

活动名称  

活动简述（100字以内，可附页） 

 

 

 

 

 

办公室 
填写 

申请场地  场地使用时间  

摆摊宣传 □是  □否 摆摊时间 20___年___月___日至___月___日，共___天 

摆摊设施 
□帐篷（数量）_____  □遮阳伞（数量）_____ □展板（数量）_____  

□桌椅（数量）_____  □摆摊具体位置：____________面积____个摊位 

活动所需
其他器材 

□调音台  □灯光  □话筒（数量）____ □座位（数量）____ 

□话筒架（数量）____□ 会议桌（数量）____ □讲台（数量）____ 

□多媒体投影仪  □CD DVD（请自带）  □其他_________________ 

办公室审核意见 

 

 

签字（章）：                             年   月   日 

财务部 
填写 

活动预算（方案内须详细列出） 
预计收入：______元，预计支出：______元 

预计盈余：______元 

活动 
经费来源 

□社联代管经费：_______元 

（社联代管原余额_______元，活动后余额_______元） 

□校外赞助：________元 
财务部审核意见 

 

 

签字（章）                年   月   日 

□活动收费：________元 

□其他经费：________元 



 

 

宣传部 
填写 

宣传品 
列表 

□幕布 内容： 

□电子屏 内容： 

□海报 内容（附件）： 

□传单 内容（附件）： 

宣传途径 

□学校媒体 宣传部审核意见 

 

 

 

签字（章）                            年   月   日 

□校外媒体 

□摆摊宣传 

附件材料： 

1. 

2. 

3. 

是否承办校外有关部门和单位的活动（如有，须附公函及详细活动方案）： 
有□，部门名称：____________________________，无□ 

校外指导机构负责人意见： 

 

负责人签字：                     盖章：                       年    月    日 

是否联合外校学生社团开展活动（须附详细活动及经费分配方案）： 
有□，外校学生社团名称：______________________________________，无□ 
外校学生社团指导机构（一般为团委）负责人意见： 

 

负责人签字：                     盖章：                       年    月    日 

学生社团联合会初审意见： 

 

 

经办人：                         社联负责人签字： 

年    月    日 

学校团委审批意见： 

                                                

 

负责人签字：                     盖章：                       年    月    日 

备注 




